	ĐẢNG BỘ TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
*
	    ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM



Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 4 năm 2017       
BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 4 và kế hoạch công tác tháng 5 năm 2017
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư

· Thực hiện mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị;

· Thực hiện cung cấp vật tư học kỳ II năm 2016-2017;

· Hoàn tất hồ sơ mua sắm năm 2017 trình Ban thẩm định Sở Giáo dục và Đào tạo.

· Phối hợp phòng Kế hoạch – Tài chính rà soát điều chỉnh hồ sơ báo cáo kế hoạch trang bị tài sản năm 2017 trình Sở GD&ĐT phê duyệt.

· Phối hợp phòng Quản trị - Dịch vụ để nghiệm thu việc nâng cấp thiết bị phòng Server.

· Thực hiện hồ sơ nghiệm thu sữa chữa theo đề nghị của các khoa nghề.

· Phối hợp với các Khoa nghề hoàn tất hồ sơ đề án trường chất lượng cao.

· Đối chiếu hồ sơ sổ sách với phòng Kế hoạch-tài chính quý 2/2017.

· Tổng hợp danh mục thiết bị dạy nghề bổ sung, trang bị mới của từng khoa theo dự án Xây dựng và phát triển Trường thành trường Cao đẳng nghề chất lượng cao giai đoạn 2017 – 2022 và những năm tiếp theo.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Lắp máy chiếu cho các phòng lý thuyết H1.3-06; H1.3-07; H1.3-08; H1.3-10  Tiếp tục công tác lắp đặt lại hệ thống tuyến cáp mạng trong toàn trường. 

· Sửa chữa bàn ghế hư các phòng lý thuyết.

· Triển khai kế hoạch bảo trì quạt (khu vực phòng học lý thuyết), đèn và máy lạnh trong toàn trường.

· Nạo vét cống thoát nước thải.

· Sắp xếp lại bãi xe và kẻ ô cho các xe đậu trong trường. 

· Lắp dựng mái che khu vực sau Ký túc xá dùng để chứa và tập kết thiết bị sửa chữa.

· Lắp đặt lại hệ thống cáp điện cung cấp nguồn điện cho các phòng học lý thuyết khu vực nhà C1, C2. Tách nguồn điện nhà vệ sinh khu C1, C2.

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
-     Lập bổ sung dự toán kinh phí đảng cho đảng bộ trường năm 2017

· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 4 năm 2017 là: 9.835.564 đồng

3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình quốc phòng, an ninh và trật tự an toàn xã hội trong tháng ổn định.
· Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo các khu vực được phân công.
· Tổ Quản lý KTX thường xuyên theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX.
· Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Công an Phường 4, quận Tân Bình.
· Tổ chức họp mặt toàn thể HSSV ở nội trú tại Ký túc xá với các cấp lãnh đạo Nhà trường nhằm quán triệt nội quy ký túc xá đến toàn thể HSSV. Lắng nghe, giải đáp những thắc mắc và tâm tư nguyện vọng của HSSV ở nội trú.

· Thực hiện tổng vệ sinh Ký túc xá và sắp xếp gọn gàng ngăn nắp sinh hoạt nội vụ trong HSSV ở nội trú.

· Phối hợp với Đoàn thanh niên trường phát động phong trào thi Ký túc xá “Sạch đẹp, an toàn, văn minh” lần 2, năm học 2016-2017.

· Lập danh sách đề nghị lãnh đạo Nhà trường xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội quy Ký túc xá trong đó xử lý buộc ra khỏi Ký túc xá 02 HSSV và kỷ luật cảnh cáo 08 HSSV.

· Xây dựng và ban hành nội quy qui định đối với HSSV nội trú.

· Tổ chức chủ nhật xanh tại Ký túc xá (02 lần/tháng).

B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Nghiệm thu vật tư học kỳ 2 năm học 2016-2017.

· Phối hợp Phòng Kế hoạch – Tài chính lập dự toán kinh phí mua vật tư Học kỳ 1 năm học 2017-2018 của các Khoa nghề.

· Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

· Phối hợp với các Khoa nghề hoàn tất hồ sơ đề án trường Chất lượng cao.

· Triển khai một số hoạt động chung của trường.

· Hoàn tất hồ sơ đánh giá viên chức 2016-2017 của đơn vị.
b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Lắp máy chiếu cho các phòng lý thuyết Nhà H1.
· Sửa chữa, bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết, các máy tính, máy in, điện thoại và máy chiếu, bảo trì máy lạnh trong toàn trường. Ghi nước, điện kế các khu dịch vụ.

· Tiếp tục lắp dựng mái che khu vực sau Ký túc xá dùng để chứa và tập kết thiết bị sửa chữa.
· Kiểm tra lại bàn ghế, thiết bị hư, sắp xếp lại và dọn sạch các ghế đá hư. Sửa chữa bàn thực hành cho các đơn vị. Chuẩn bị bàn học lý thuyết cho khu vực phòng thí nghiệm THPT. 

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 5 năm 2017 của các chi bộ: 1, 2, 3, 4 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tiếp tục kiểm tra, theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui ký túc xá. Đồng thời phối hợp gia đình trong công tác giáo dục HSSV.
· Phối hợp với Đoàn thanh niên theo dõi và chấm điểm Hội thi Ký túc xá “Sạch đẹp, an toàn, văn minh”.

· Báo cáo kịp thời tình hình ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường và Công an Phường 4, quận Tân Bình.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 4 và Kế hoạch công tác tháng 5 năm 2017. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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